附件4.
到货确认功能说明
一、功能简介
由供方客户在送货入库后，通过干将APP确认到货信息，系统在规定时间内自动向SAP系统传输到货数据，完成该送货单的到货、入库操作。
二、功能逻辑图
[image: E:\信息处--陈坤\2018\1日常工作\3功能推广\到货确认\到货确认功能描述.jpg]
三、功能操作
（一）供应商
供应商销售人员必须绑定中国矿用物资网账号后使用该功能。
1.查询送货单
a.在“应用”中点击“送货单查询”，查看送货单
[image: ][image: ]
b.在“应用”中使用“订单查询”功能，根据订单号查看该订单对应的送货单
[image: ][image: ][image: ]
2.根据送货信息，选择已送达货物对应的送货单，点击送货
[image: ]
（二）仓储人员
1.在“应用”中使用“送货单到货确认”功能，查看供应商确认的到货信息
[image: ]
2.选择送货单，可进行直接入库、延时、冻结3种业务操作
[image: ][image: ]
a.到货入库
选择过账日期，由仓储人员手工完成到货入库
[image: ]
b.延时操作
系统在供应商到货后默认15天后自动到货，延时操作可一次性5天，最多20天后系统到货，延长仓储人员与供应商收货前沟通时间。
[image: ][image: ]
c.冻结操作
冻结此送货单，即系统不进行自动到货，冻结的单据需由采购人员解冻才能继续自动到货。
[image: ][image: ][image: ]
（三）采购业务人员
1.查看到货确认信息
[bookmark: _GoBack]a.在“应用”中使用“送货单到货确认”功能，查看供应商确认的到货信息
[image: ]
b.解除冻结
[image: ][image: ][image: ]
解除冻结后，系统会在规定时间内继续自动到货，即完成到货+入库的操作。
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